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R | Senve e INTRODUCTION
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?;;E;;ff?'l.Comment accéder a l’application ?

v 2. 0ul peut accéder a l’application pour les

o A(I)SBL?

o 3 o 0ul sont les UBO dans le cas des a(i)sbl et

7 fondations ?

;E;;;ff 4. Présentation de l’application
. 5.Mandat

;?;;;if 6. R6le Management Administration (RMA)

... T.Problemes
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COMMENT ACCEDER A L’APPLICATION ?

252 | FINANCES

oooooVia  MyMinFin, onglet « Applications » s lien
. « Registre UBO ».

:E:::;:é e« Au moyen de la carte d’identité électronique ou
o via un autre moyen d’authentification sécuriseé
i approuve par BOSA (e.g. token, Itsme, eIDAS).
;E;ffff e S1 pas d'eID ou de —carte électronique pour

N N\ A AN\ A~ ~ o A~ -

R ety pouvez 7 Aiakaiahale -~ bureaux
SESEEISEEIESEEEEES d’e deS votr
~aMINFIN @ MM‘NFlN

WWW.FIN.BELGIUM.BE
TRESORERIE « SERVICE PUBLIC FEDERAL FINANCES



enace Puli COMMENT ACCEDER A IL’APPLICATION ?

FINANCES

. Le citoyen pourra se connecter soit

oo —-En son nom, 11 pourra CONSULTER

i — les informations qui le concerne
SR - toute entité qui est enregistrée dans le

oo regilstre (+intérét légitime)

. -Au nom de son entreprise, il pourra ENREGITRER les
S EEEEEEEEE R informations concernant son entité.

;;;;i;iiiié EN SON NOM AU NOM DE SON ENTREPRISE

SR CONSULTER ENREGISTRER
e NRN affiché en haut de N° BCE affiché en haut de

L 5 tuiles dans le menu
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3 tuiles dans le menu




Service Publc QUI PEUT ACCEDER A L’APPLICATION POUR LES

W | e A(T)SBL?

;;;E;;EE__Le représentant légal doilt étre titulaire d’une
- fonction & la BCE:

. +Administrateur

. - »2dministrateur délégué

;;;;;i;f « Représentant permanent personne morale

g;;;:;f; e Personne déléguée a la gestion journaliere
%;;;;;f? * Représentant (non administrateur)

.~ <Mandataire générale

ent Vérifie de la
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Service Publc QUI PEUT ACCEDER A L’APPLICATION POUR LES

W | e A(T)SBL?

. «8i ce n’est pas le cas, le représentant légal
o dolit mettre ses iInformations a Jour a la BCE
SEIEEEEEEEE éremplir correctement les formulaires  ASBL,
SHEEIE TS époser les documents au greffe/a 1la BNB,
SEEEEEEEEE IR publication au Moniteur Belge, adaptation a 1la
. BCE)

?fffﬁfff e S1 le représentant 1égal dispose des droits
SEEEEEEEHEE TR requlis mals ne parvient pas a se connecter au nom
 de 1’ASBL:

> Envoyez nous un mail 3
EEEEE TS EEHE b ubobelgium@dminfin.fed.be avec les 1nformations
L suivantes
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soe QUL SONT LES UBO DANS LE CAS DES A(I)SBL ET

& e FONDATIONS 2

coossoonn § catégories potentielles et cumulatives:

??f;;;f;v l. Les personnes quli sont membres du Conseill
d’Administration ;

iﬁifﬂiﬁj 2. Les personnes qul sont habilitees a la
representer ;

gff;ff;f 3. Les personnes chargées de la gestion
.~ Journaliére ;

oo 4. Les fondateurs (uniquement pour les fondations) ;
fffﬁfff 5. Les personnes physiques ou la catégorie de
S TS E personnes physiques dans 1’intérét principal

— desquelles 17a(1i)sbl ou fondation a ete
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oo Syur notre site internet sont diponinbles
g;::;;f?yl-Des manuels d’utilisation pour

fffffffﬁ — Les représentants légaux de sociétés

HEEHE S - Les représentants légaux d’ASBL

- L’utilisation des mandats

;;;;;;;@ — Les différents textes réglementaires
. e+Le FAQ juridique et technique

 +1es vidéos explicatives

i https://finances.belgium.be/fr/E-services /ubo-

............... regilster
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?fffffﬁfMI-Enregistrement d’un bénéficialre effectif

o e Einreglstrement d’un bénéficiaire effectif

SRR RN disposant déjé_ d’un réle é_ la BCE

o e Enreglstrement d’une catégorie de personnes dans

SEEEEEE SRR 1’intérét principal desquelles l’a(i)sbl ou

SHEEEE fondation a été constituée ou opere.

e Enregilstrement d’une entité intermédiaire
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- L’application « Mandats » permet de donner le droit
oo d’enregistrer les informations UBO de son entité

o juridique a une autre personne morale (cabinet

~ comptable, cabinet d’avocats, une autre ASBL).
L Un manuel d’utilisation se trouve sur notre site.

SETTEEEIEETEPHETE Pour les personnes de nationalité étrangere

s OEm®edant un numéro national bis, une procédure

oo pgpler se trouve sur notre site internet
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S MANDAT
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FINANCES Choix du mandat

o Le mandant devra cocher la case « Registre UBO »
. afin de donner le mandat a son mandataire

& Accueil | # Création | Q, Recherche | @ Opérations groupées 211043 13/01/2019 14:15:36

S Définssez s parmeres du mandat

_____________________ Début souhaité du
..................... Mandat 18/01/2019

..................... Fin du Mandat DOV MM/ YYYY

||||||||||||||||||||| Ref j

..................... Lang 'Fra cai (vl

D Choisissez un mandat

o [[] Tax-on -web IPP [] Tax-on -web INR/PP [ Tva [ BizTAx ] MYMINFIN [] FINPROF [[] CONTENTIEUX [] BEPS12 [] REGISTRE UBD

o Mandant » Mandataire - Combinaisons autorisées

o
oo Liorsque la procédure d’octro1l du mandat est

oo finalisée, le mandataire pourra accéder a
‘ ' Lon pour le compte du mandant.
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oo gyur 1’écran de démarrage de 1’application UBO, vous
o yoyez apparaltre une bouton orange « se connecter

o en tant que mandatailire oy

e o EN Autres informations et services officiels : www.belgium.be -h
R © connecté en tant que [N 555555
..................... % Service Public 2
oLl $ : Fédéral R SE CONNECTER EN TANT QUE MANDATAIRE
_____________________ FINANCES

i pecl. recrrcer -

R RECHERCHER UNE ENTITE RECHERCHER UN BENEFICIAIRE

e Rechercher une entité grace a plusieurs critéres EFFECTIF

R Rechercher un bénéficiaire effectif grace a plusieurs critéres
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S ... Entrez ensuite le numéro BCE de 1l’entité juridique

o pour laquelle vous avez recu un mandat. Cliquez
oo engsulte sur le bouton « Confirmer

Ll R © Connecté en tant que| N 555
..................... iy, Service Public S
i, Gkd, | Fedéral ER SE CONNECTER EN TANT QUE MANDATAIRE | >
""""""""""" LR FINANCES
Ll i el @TE
:::J:JEJ:::J:JLJJQJ:J Accueil  Rechercher

e = Se connecter en tant que mandataire

R RECHERCHER UNE ENTITE pour une société RE

Ll Rechercher une entité grace a plusieurs critéres

LTl Encodez le numéro d'entreprise de la société pour i critéres

Ll laguelle vous avez un mandat :

Ll |9999999999

LIl X ANNULER v CONFIRMER

oo 87 le numéro BCE est incorrect, ou si l’entité

_oooooo Juridique recherchée ne vous a pas accordé un mandat

d’erreur apparaltra vous
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MANDAT

Si le numéro BCE est correct et que 1’entité
juridique recherchée vous a bien accordé le mandat
adéquat, le numéro BCE de 1’entité Juridique
apparaitra dans la case « Connecté en tant que

L ' 210 ~ T
manda W)
© Connecté en tant que_

Service Public
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Autres informations et services offi s www.belgium.be h

Accueil Rechercher =

RECHERCHER UNE ENTITE RECHERCHER UN BENEFICIAIRE
EFFECTIF

Rechercher un bénéficiaire effectif grace a plusieurs critéres

Rechercher une entité grace a plusieurs critéres



ROLE MANAGEMENT ADMINISTRATION (RMA)
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https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?langquage

Ma Gestion des roles eGov

Mes réles en ligne au sein des pouvoirs publics

b

Vous n'étes pas encore identifié(e) sur Ma gestion des réles eGov. Identifiez-vous une premiére fois pour accéder aux fonctionnalités ci- S'identifier

dessous.

Commencer a travailler avec Ma gestion des réles eGov

Sur ce site, vous gérez les attributions de réles et vous disposez d'un apercu des demandes et
des invitations pour des aftributions de réles.

Mes taches ouvertes E Gérer les attributions de réles
Apercu de toutes les demandes ouvertes et traitées Gérez toutes vos atiributions de réles

Taches prioritaires. Vous voulez : Téaches prioritaires. Vous voulez :

- afficher l'apercu des demandes - afficher I'apercu de vos attributions de réles gérées

» demander ou refuser les demandes + faire ne nouvelle attribution de rdle pour un salarié

» compléter des demandes existant

- faire une attribution de réle via numéro de registre
national

- faire ne nouvelle attribution de réle pour un salarié
existant

@ Mes attributions de réles

Apercu de vos atfributions de réles actives

Taches prioritaires. Vous voulez :

« afficher l'apercu de vos atiributions de réles actuelles Taches prioritaires. Vous voulez :
* envoyer une invitation pour une attribution de rdle

» afficher l'apercu de toutes les attributions de réles

WWW.FIN.BELGIUM.BE
TRESORERIE « SERVICE PUBLIC FEDERAL FINANCES

- gérer les modéles dinvitation



https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=fr

o ROLE MANAGEMENT ADMINISTRATION (RMA)
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3 r6les (1 général et 2 spécifiques pour UBO):

.. ... eAttribution/gestionnaire des réles

fffff;;? Le gérant d’une entité peut déléguer son pouvoilr
~ d’attribuer des réles

ﬁfffffff « SPF Fin UBO Redevable d’information

EEf;;f; La repreéesentant de 1l’entité possédant ce droit peut
g;f;;&;; remplir le registre UBO au nom du représentant
~ legal et pour son compte.

S« SPF Fin Mandataire - Registre UBO

i Le représentant légal d’un cabinet (comptable) doit
oo attribuer ce rbdle a ses employés pour qu’ils

--------------- op1ssent enregilistrer 1’1Information dans le registre

7 ] Ve
pre—enregilistre pour
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o PROBLEMES
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oo Problemes peuvent étre envoyés a

oo ubobelgium@minfin.fed.be en indiquant:

o5 — Le probleme rencontré

oo _Numéros nationaux et numéros BCE concernés

oo —Printscreen de 1’écran complet
~ -Date, heure, minute de connexion

oo —Adresse IP de la personne
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Merci !

R Questions ou

~ remarques?
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